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PROPÓSITO DE LA GUÍA 

ste material de uso exclusivo ha sido elaborado por Ingesis SRL para 
su utilización en las jornadas de capacitación brindadas en las 
distintas delegaciones. 

Al concluir el programa de cursos, los/as participantes estarán capacitados 
para utilizar  los  sistemas Notariales, en particular el módulo llenador de 
formularios IngecertW®. 

Al final de la presente guía encontrará una página de notas, en donde 
podrá realizar apuntes de las dudas que le vayan surgiendo a lo largo del 
capítulo. El objetivo de este instructivo tiene como fin servir de ayuda 
complementaria a la capacitación brindada en las jornadas. El equipo de 
Ingesis SRL espera que sea de gran utilidad. 

Nuestro departamento de Soporte Técnico está a su disposición para 
atender cualquier consulta o duda acerca de la utilización de nuestros 
sistemas notariales. 

A continuación dejamos algunas direcciones útiles: 

Sitio Web: www.ingesis.com.ar 

Manual en línea: http://manualweb.ingesis.com.ar 

Email Soporte:  

Para la Ciudad de Buenos Aires: coveniocaba@ingesis.com.ar  

Para la Provincia de Buenos Aires: conveniopba@ingesis.com.ar  

Canal Youtube: www.youtube.com/ingesissrl  

 

  

E 
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I. INGECERTW 

1.1 Como llenar un formulario e imprimirlo 

Abrir modelo 

Esta opción permite abrir el modelo sobre el cual se quiere trabajar para luego imprimirlo. 

 

 

  
1 

2 

3 

Para avanzar de un casillero al 

siguiente oprimir TAB 
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Imprimir certificado 

Este comando se utiliza para imprimir los datos del formulario que se acaba de completar, y luego el botón 

Imprimir. El sistema le irá solicitando las hojas a imprimir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para el caso de la impresión sobre formularios preimpresos: Si es la primera vez que va a imprimir el 

formulario o se trata de una nueva partida de los mismos le recomendamos hacer una impresión sobre hoja 

en blanco y comparar a contraluz con el formulario original: de resultar necesario correr la impresión para 

que los casilleros coincidan, utilizar la opción "Ajustar impresión". 

En caso de que hubiere algún 

desplazamiento, debe ingresar a 

la opción Ajustar Impresión, y 

aparece un cuadro de dialogo en 

donde debe indicar hacia donde 

debe desplazar la impresión. 

 

 

 

  

1 

2 

3 

Para poder imprimir varias copias desde 

IngecertW, se debe seleccionar el número 

de copias desde la barra de herramientas, 

NO desde el diálogo de impresión. 

4 
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1 

1.2 Foliado 
IngecertW tiene un procedimiento específico para realizar el foliado de fojas de protocolo. En el menú 

principal seleccionar la opción Foliado. 

 

 

 

A continuación se presenta la ventana en donde se 

debe especificar la cantidad de fojas a foliar, el 

número de folio inicial y el número de Registro del 

Escribano (si es aplicable). Dependiendo la forma de 

trabajo de la escribanía, pueden colocarse todos los 

folios para imprimir, o hacerlo folio por folio.  

Para comenzar con la impresión, pulsar el botón 
Comenzar Foliado. 
 

 

1.3 Nota Marginal 
 

Para utilizar la 

nota marginal 

desde 

IngecertW, se 

debe ir al menú 

Modelos, opción 

Abrir. 

Dentro de la carpeta que corresponda  a su 

jurisdicción, se selecciona el modelo  

nota_marginal_xxx. 

 

Para el modelo de nota marginal y en el 

caso particular de los frentes del protocolo 

se debe tener cuidado en colocar la hoja al 

revés de cómo se alimenta normalmente. 

Los dorsos deben ser alimentados en forma 

normal. 

 

  

1 

2 
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1 

Si desea guardar los datos ingresado en el 

formulario en pantalla para utilizarlo en 

otro momento, haga clic el menú Datos, 

opción Guardar datos para darle un 

nombre al archivo. 

2 

1.4 Certificaciones de firmas: forma manual y por generación automática desde el 

programa IngedatW 

Manual 

Para utilizar la 

certificación de 

desde IngecertW, 

se debe ir al menú 

Modelos, opción 

Abrir. 

Dentro de la 

carpeta que 

corresponda  a su jurisdicción, se selecciona el 

modelo  certificacion_de_firmas_año_xxx. 

 

 

Al momento de abrir el modelo de la 

certificación, se ingresan los datos según el 

orden que el programa los va solicitando.  

 

 

 

 

 

 

Por generación 

Para generar la certificación de firmas desde IngedatW, se selecciona el botón Cert. Firmas. Seleccionar 

debajo la opción Nuevo. 
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La ventaja de utilizar la certificación de 

firmas desde IngedatW, radica en que 

queda un registro de las certificaciones, 

así como también aprovechar el uso de los 

clientes ya ingresados en la base de datos, 

tanto personas físicas como las 

sociedades. 

 

Ingresar la información requerida y Guardar los 

cambios. 

Una vez se guardan los cambios, aparece del lado 

izquierdo las opciones para ingresar el o los firmantes. 

Se hace clic derecho sobre Firmantes y se selecciona la 

opción Nuevo. 

 

 

 

 

Seleccionar al nuevo firmante, sea 

persona física o sociedad; y Guardar los 

cambios. 

Una vez guardados los cambios, regresar 

la solapa Cert. Firmas y tildar la 

certificación ingresada. Hacer clic en el 

botón que esta del lado inferior derecho 

para “exportar los datos”. 

 

 

 

 

Finalmente, se abrirá el programa IngecertW 

con la certificación generada. 
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NOTAS CAPITULO 1 
Utilice este espacio para realizar las anotaciones de dudas que tenga sobre el capítulo. 
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